
Piano annuale delle attività Funzionali all’insegnamento anno scolastico a.s. 2023-2024 PRIMARIA

CCNL art. 29 Attività Funzionali all’Insegnamento
L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività,
anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli
organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:
⮚ alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
⮚ alla correzione degli elaborati;
⮚ ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati

degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri

stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in
modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Gli incontri delle Commissioni GLI, PTOF, Continuità, Alfabetizzazione sono convocati dalle relative Funzioni Strumentali e non sono inseriti nel Piano.

PIANI PERSONALIZZATI.
- I docenti a part-time o con incarico su spezzone orario devono presentare entro il 30/09/2023 la proposta di riduzione delle ore di attività collegiali del tipo B (consigli di classe –
interclasse –intersezione);

- I docenti su due o più Istituti devono presentare entro 30/09/2022 la proposta di riduzione delle attività collegiali del tipo A (riunioni collegiali) e B (consigli di classe –interclasse-
intersezione) in proporzione al numero di ore di servizio nelle rispettive scuole

I Piani personalizzati vanno inviati via mail all’indirizzo mnic839006@isruzione.it indicando nell’oggetto “PIANO PERSONALIZZATO (nome cognome) (Scuola)”.

Tutti gli altri docenti non devono presentare alcun modulo.



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a.s. 2023-2024 Primaria

MESE: SETTEMBRE

DATA SETTORE ATTIVITA’ ORDINE DEL GIORNO ORARIO MODALITA’ DI
SVOLGIMENTO

Venerdì 1 settembre 2023 Primaria Staff fiduciari Piano Annuale delle attività
Assegnazione docenti ai plessi

Formazione

14.30-16.30 Spazio Scuola Secondaria

Lunedì 4 Settembre 2023 Primaria Collegio Docenti Unitario
art. 29 CCNL comma 3a

*Avvio attività scolastiche
*Proposta Organigramma

*Assegnazione docenti ai plessi
Proposta Formazione

15.00 - 17.00 Spazio Scuola Secondaria
Campitello

Martedì 5 settembre 2023 Primaria CIT Organizzazione
art. 29 CCNL comma 3b

Programmazione educativo-didattica
Predisposizione orari

Organizzazione del plesso

8.30 -12.30 Rispettive sedi

Martedì 5 settembre 2023 Primaria Collegio di settore
art. 29 CCNL comma 3a

Assegnazione docenti ai plessi
Formazione

15.00-17.00 Spazio scuola secondaria
Campitello

Mercoledì 6 settembre 2023 Primaria CIT Organizzazione
art. 29 CCNL comma 3b

*Avvio attività scolastiche/accoglienza
Predisposizione orari- Incarichi

8.30 -12.30 Rispettive sedi

Giovedì 7 Settembre 2023 Primaria CIT Organizzazione
art. 29 CCNL comma 3b

*Avvio attività scolastiche/accoglienza
Predisposizione orari - Incarichi

8.30 -12.30 Rispettive sedi

Giovedì 7 settembre 2023

Primaria
Assemblea con i genitori
art. 29 CCNL comma 3b

Organizzazione del plesso
Solo genitori e docenti classe 1^

17.30-18.30 Primaria Campitello

Giovedì 7 settembre 2023 17.00-19.00 Primaria Gabbiana

Martedì 12 settembre 2023 17.00 - 19.00 Primaria Commessaggio

Giovedì 14 settembre 2023 13.00 -14.00 Primaria Sabbioneta

Martedì 12 settembre 2023 17.00 - 19.00 Primaria di Marcaria

Martedì 12 settembre 2023 17.00 - 19.00 Primaria di Belforte

Lunedì 18 settembre 2023

Primaria Colloqui individuali
FUNZIONE DOCENTE

*Colloqui individuali con i genitori delle
classi 1^

16:00 - 19.00 Primaria di Belforte

Martedì 26 settembre 2023 16.10 - 19.10 Primaria Commessaggio

Martedì 26 settembre 2023 15.30 - 16.30 Primaria Sabbioneta

Martedì 26 settembre 2023 16.30 – 18.00 Primaria di Marcaria

Martedì 26 settembre 2023 15.00 - 18.00 Primaria Campitello



Martedì 26 settembre 2023 16:30 - 18:30 Primaria Gabbiana

Venerdì 29 settembre 2023 TUTTI
Collegio Docenti Unitario
art. 29 CCNL comma 3a

Funzioni Strumentali e Commissioni
*Piano annuale delle attività
*Progetti PDS, FIS, costo 0

*Formazione Istituto:
organizzazione e calendario

17.00 - 19.00
Spazio Scuola Secondaria

Campitello

Lunedì 16 ottobre 2023

PRIMARIA

Assemblea con i genitori
art. 29 CCNL comma 3b

*Programmazione annuale
*Elezione rappresentanti genitori

(rimane in sede il responsabile di plesso)

15:30 - 16:30 Assemblea
16:30 - 18:30 Elezioni

Primaria di Belforte

Martedì 17 Ottobre 2023 16:30 - 17:30 Assemblea
17:30 - 19:30 Elezioni

Primaria Commessaggio

Martedì 17 ottobre 2023 15.30 - 16.30 Assemblea
16.00 - 18.00 Elezioni

Primaria Sabbioneta

Martedì 17 ottobre 2023 16:00 - 17:00 Assemblea
17:00 - 19:00 Elezioni

Primaria Gabbiana

Martedì 17 ottobre 2023 16.30 - 17.30 Assemblea
17.30-19.30 Elezioni

Primaria di Marcaria

Martedì 24 ottobre 2023 15:30-16:30 Assemblea
16:30-18:30 Elezioni

Primaria Campitello

Entro 31 ottobre 2023 INFANZIA
PRIMARIA

SECONDARIA

Responsabili di progetti fis- pds- a costo zero uscite didattiche compilazione appositi google moduli

NOVEMBRE

Lunedì 6 Novembre 2023

PRIMARIA
CIT-CIG

art. 29 CCNL comma 3b

*Situazione della classe
*Progetti PDS FIS e gratuiti

CIT 15:30 - 16:30
CIG 16:30 - 17.30 Primaria Belforte

Martedì 7 novembre 2023 CIT 15.30 -16.30
CIG 16.30 - 17.30 Primaria Campitello

Martedì 7 novembre 2023 CIT 16:00 - 17:00
CIG 17:00 - 18:00

Primaria Commessaggio

Martedì 7 novembre 2023 CIT 16.30 - 17.30
CIG 17.30 - 18.30 Primaria Marcaria

Martedì 7 novembre 2023 CIT 15.30 - 16.30
CIG 16.30 - 17.30 Primaria Sabbioneta



Mercoledì 8 novembre 2023 CIT 16:00 - 17:00
CIG 17:00 - 18:00 Primaria Gabbiana

Entro giovedì 9 novembre 2023 CONSEGNA AL DIRIGENTE SCOLASTICO DEI PEI FIRMATI DAI GENITORI

Entro giovedì 30 novembre 2023 PRIMARIA Collegio di settore
art. 29 CCNL comma 3a

2h da definire data e luogo

Entro giovedì 30 novembre 2023 INFANZIA
PRIMARIA

SECONDARIA

CONSEGNA AL DIRIGENTE SCOLASTICO DEI PDP

DICEMBRE

Entro giovedì 30 novembre 2023 INFANZIA
PRIMARIA

SECONDARIA

DICHIARAZIONE ATTIVITA’ FORMATIVE A CUI SI E’ ADERITO
CONSEGNA DIGITALE MODULO PROPOSTE FORMATIVE

Mercoledì 6 dicembre 2023 TUTTI Collegio di unitario
art. 29 CCNL comma 3a

INTEGRAZIONE PTOF 17.00/18.30 DA DEFINIRE

Lunedì 4 dicembre 2023

PRIMARIA Colloqui con i genitori
FUNZIONE DOCENTE

*Colloqui generali con genitori

14.00 - 17.30 Primaria Belforte

Martedì 5 dicembre 2023 15.30 - 18.30 Primaria Campitello

Giovedì 7 dicembre 2023 13.30 - 15.30 Primaria Campitello

Lunedì 11 dicembre 2023 14.00 - 17.30 Primaria Belforte

Lunedì 11 dicembre 2023 14.00 - 17.30 Primaria Commessaggio

Lunedì 11 dicembre 2023 16.30 - 18.30 Primaria Gabbiana

Martedì 12 dicembre 2023 14.00 - 17.30 Primaria Sabbioneta

Giovedì 14 dicembre 2023 16.30 - 18.30 Primaria Gabbiana

Venerdì 15 dicembre 2023 14.00 - 17.30 Primaria Commessaggio

Venerdì 15 dicembre 2023 13.00 - 19.00 Primaria di Marcaria

Venerdì 15 dicembre 2023 14.00 - 17.30 Primaria Sabbioneta

Lunedì 18 dicembre 2023
Primaria Informazione collegiale alle famiglie

art. 29 CCNL comma 3b
Open Day:

Presentazione offerta formativa alle
famiglie

17:00 - 19:00 Primaria Commessaggio

Martedì 19 dicembre 2023 17.00 - 19.00 Primaria Campitello



Martedì 19 dicembre 2023 17.00 - 19.00 Primaria di Marcaria

Mercoledì 20 dicembre 2023 17:00 - 19:00 Primaria di Belforte

Mercoledì 20 dicembre 2023 17.00 - 19.00 Primaria Sabbioneta

Giovedì 21 dicembre 2023 17:00 - 19:00 Primaria Gabbiana

GENNAIO

Mese di gennaio 2024 DOCENTI
CLASSI PRIME
SECONDARIA E

DOCENTI
PRIMARIA

Progettazione
Continuità Primaria - secondaria

art. 29 CCNL comma 3b

Feedback alunni classe in entrata:
continuità tra tutti i docenti classi ex 5

primaria e prima secondaria

2h Da definire

Entro gennaio 2024 PRIMARIA Collegio di settore
art. 29 CCNL comma 3a

2h da definire data e luogo

FEBBRAIO

Lunedì 5 febbraio 2024 PRIMARIA FUNZIONE DOCENTE *Operazioni di scrutinio
primo quadrimestre

13.30 - 17.00 Primaria Commessaggio

Lunedì 5 febbraio 2024 15.30 - 18:00 Primaria di Belforte

Mercoledì 7 febbraio 2024 12.30 - 14.30 Primaria Marcaria

Martedì 6 febbraio 2024 15.30 - 18.30 Primaria Sabbioneta

Mercoledì 7 febbraio 2024 16:15 - 18:15 Primaria Gabbiana

Martedì 6 febbraio 2024 15.00 - 17.30 Primaria Campitello

Giovedì 29 febbraio 2024 TUTTI Collegio Docenti Unitario
art. 29 CCNL comma 3a

*Andamento generale
*Report iscrizioni

17:00 - 18:30 Spazio Scuola Campitello

MARZO

Giovedì 18 gennaio 2024 INFANZIA
PRIMARIA

Progettazione
Continuità Infanzia-Primaria

art. 29 CCNL comma 3b
Feedback alunni classe in entrata

2h Sedi rispettive

Entro marzo 2024 PRIMARIA Collegio di settore
art. 29 CCNL comma 3a

2h da definire data e luogo

APRILE



Lunedì 8 aprile 2024

PRIMARIA
Colloqui con i genitori
FUNZIONE DOCENTE

*Colloqui generali con genitori
14:00 - 17:30 Primaria Commessaggio

Lunedì 8 aprile 2024 13.00 - 17.30 Primaria Marcaria

Lunedì 8 aprile 2024 14:00 - 17:30 Primaria Belforte

Martedì 9 Aprile 2024 14:00 - 17.30 Primaria Sabbioneta

Martedì 9 aprile 2024 15.30 - 18.30 Primaria Campitello

Mercoledì 10 aprile 2024 16.30 - 18.30 Primaria Gabbiana

Giovedì 11 Aprile 2024 14:00 - 17.30 Primaria Sabbioneta

Giovedì 11 aprile 2024 13.30 - 17.30 Primaria Campitello

Giovedì 11 aprile 2024 16.30 - 18.30 Primaria Gabbiana

Venerdì 12 aprile 2024 13.00 - 16.30 II Primaria Marcaria

Venerdì 12 aprile 2024 14:00 - 17:30 Primaria Commessaggio

Lunedì 15 aprile 2024 14:00 - 17:30 Primaria Belforte

Aprile 2024 PRIMARIA Collegio di settore
art. 29 CCNL comma 3a

*Libri di testo
* Prove INVALSI
°Prove di Istituto

16:30 -18:30 Spazio Scuola
Campitello

MAGGIO

Lunedì 13 maggio 2024
PRIMARIA CIT-CIG

art. 29 CCNL comma 3b
Libri di testo

Rendicontazione progetti

CIT 16:00 - 17:00
CIG 17:00 - 18:00

Primaria Gabbiana

Lunedì 13 maggio 2024 CIT 15:30 - 16:30
CIG 16:30 - 17:30

Primaria Belforte

Martedì 14 maggio 2024 CIT 16:00 - 17:00
CIG 17:00 - 18:00

Primaria Commessaggio

Martedì 14 maggio 2024 CIT 15.30 - 16.30
CIG 16.30 - 17.30

Primario Campitello

Martedì 14 maggio 2024 CIT 16.30 - 17.30
CIG 17.30 - 18.30

Primaria Marcaria

Martedì 14 Maggio 2024 CIT 15.30 - 16.30
CIG 16.30 - 17.30

Primaria Sabbioneta

Lunedì 27 Maggio 2024 TUTTI Collegio Docenti Unitario *Adozioni libri di testo 17.00 - 19.00 Da definire



art. 29 CCNL comma 3a *Scrutini Finali
*Esami di Stato

GIUGNO

Giovedì 06 giugno 2024
PRIMARIA FUNZIONE DOCENTE Operazioni di scrutinio

secondo quadrimestre

16:00 - 18:00 Primaria Gabbiana

Giovedì 06 giugno 2024 16.30 - 19.00
(14.00 - 16.30 se non ci sarà

il pomeriggio)

Primaria Commessaggio

Lunedì 10 giugno 2024 9.00 - 11.30 Primaria Campitello

Lunedì 10 giugno 2024 9.00 - 11.00 Primaria Marcaria

Lunedì 10 giugno 2024 9:00 - 11:30 Primaria Belforte

Martedì 11 giugno 2024 8.30 - 12.00 Primaria Sabbioneta

Mercoledì 12 giugno 2024
PRIMARIA

SECONDARIA

FUNZIONE DOCENTE -Presentazione alunni classi V
primaria

- Proposta future classi prime
secondaria

2h sedi rispettive

Giugno 2024 PRIMARIA CIT Organizzazione
art. 29 CCNL comma 3b

*Riordino aule e inventario
*Organizzazione a.s. 2022/23,

proposte progettuali

3 h Sedi rispettive

Giugno 2024 PRIMARIA CIT Organizzazione
art. 29 CCNL comma 3b

*Riordino aule e inventario
*Organizzazione a.s. 2022/23,

proposte progettuali

3 h Sedi rispettive

Giugno 2024 PRIMARIA CIT Organizzazione
art. 29 CCNL comma 3b

*Riordino aule e inventario
*Organizzazione a.s. 2022/23,

proposte progettuali

3 h Sedi rispettive

Giugno 2024 PRIMARIA CIT Organizzazione
art. 29 CCNL comma 3b

*Riordino aule e inventario
*Organizzazione a.s. 2022/23,

proposte progettuali

3 h Sedi rispettive

Entro giugno 2024 INFANZIA
PRIMARIA

Colloqui continuità
Infanzia-Primaria

art. 29 CCNL comma 3b

*Continuità:
presentazione gruppo e alunni anni 5

(tutti i docenti di classe 5^)

2h da definire

Entro venerdì 28 giugno 2024 TUTTI Collegio Docenti Unitario *Report FUS e progetti 2h Spazio Scuola Campitello



art. 29 CCNL comma 3a *PAI

Entro sabato 29 giugno 2024 COMITATO DI VALUTAZIONE: NEOIMMESSI IN RUOLO Da definire

Il numero dei Collegi Docenti è indicativo, ulteriori momenti di riunione potranno affiancarsi ai precedenti in caso di necessità od urgenza. Il piano
annuale potrà essere integrato da Collegi Docenti di settore in date e periodi da definirsi per formazione.
Eventuali variazioni/integrazioni al presente piano potranno essere introdotte con circolari in base ad impegni sopraggiunti o variazione delle norme
in corso d’anno.

Dal conteggio effettuato risultano 27 ore comma 3a
- 15 ore art. 29 CCNL comma 3a
- + 12 ore di formazione art. 29 CCNL comma 3a

e 37 ORE COMMA 3b
- 36 ore art. 29 CCNL comma 3b
- + 3 ore comma 3b per GLO/TABULAZIONE PROVE INVALSI


