
  

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ – Settore Infanzia – a.s. 2023-2024 
 

CCNL art. 29 Attività Funzionali all’Insegnamento  
1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 

carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, 
la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  

 
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

⮚ alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
⮚ alla correzione degli elaborati; 
⮚ ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio 
dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno 
fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  
 

SETTEMBRE 

Venerdì 1 settembre 2023 INFANZIA Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Avvio attività scolastiche 
*Assegnazione docenti ai plessi  

9.00-11.00 Secondaria Campitello   

Venerdì 1 settembre 2023 INFANZIA  Consiglio Intersezione Tecnico  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Predisposizione ambienti  
*Organizzazione sezioni e gruppi di lavoro  

*Organizzazione spazi-tempi 
*Assegnazione incarichi di plesso  

14.00-16.00 Sedi rispettive 

Lunedì 4 settembre 2023 INFANZIA  Consiglio Intersezione Tecnico  
art. 29 CCNL comma 3b 

8.30-12.30 Sedi rispettive  

Lunedì 4 settembre 2023 TUTTI Collegio Docenti unitario 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Avvio anno scolastico 15.00-17.00 Spazio Scuola 
Secondaria Campitello  

Mercoledì 6 settembre 2023  INFANZIA  Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b  

*Assemblea d’inizio anno 
*Presentazione team docente 

*Organizzazione educativo-didattica 

17.30-18.30  Infanzia Casatico  

Giovedì 7 settembre 2023 INFANZIA Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Assemblea d’inizio anno  
*Presentazione team docente 

*Organizzazione educativo-didattica  

17.30-18.30  Infanzia Sabbioneta  
 



Giovedì 14 settembre 2023  INFANZIA  Incontro di programmazione inizio a.s. 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Progettazione educativo-didattica  
d’inizio anno 

14.30-16.30 Sedi rispettive 

Giovedì 14 settembre 2023 INFANZIA Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Assemblea d’inizio anno  
*Presentazione team docente 

*Organizzazione educativo-didattica  

17.30-18.30  Infanzia Breda  
 
 

Venerdì 15 settembre 2023  INFANZIA Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Assemblea d’inizio anno  
*Presentazione team docente 

*Organizzazione educativo-didattica  

17.30-18.30  Infanzia Campitello 
Infanzia Gazzuolo  

Venerdì 29 settembre 2023 TUTTI Collegio Docenti unitario 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Funzioni Strumentali e Commissioni 
*Piano annuale delle attività  
*Progetti PDS, FIS, costo 0   

17.00-19.00  Teatro all’Antica  
Sabbioneta   

OTTOBRE 
Giovedì 5 ottobre 2023 INFANZIA Collegio di settore 

art. 29 CCNL comma 3a 
*Presentazione griglia di progettazione  

*Sperimentazione griglie di osservazione  
16.30-18.30 Secondaria Campitello   

Giovedì 19 ottobre 2023 INFANZIA  Incontro di programmazione  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Progettazione educativo-didattica  
*Piano sicurezza  

16.30-18.30 Sedi rispettive 

Mercoledì 25 ottobre 2023 INFANZIA  Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Presentazione progettazione annuale  
*Elezione rappresentanti genitori  

16.15-17.15 
assemblea  

17.15-19.15 
votazioni  

Sedi rispettive 

Martedì 31 ottobre 2023  INFANZIA  Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Formazione UniMORE  
Artefatti e segni tra infanzia e primaria     

16.30-19.30 Spazio Scuola  
Secondaria Campitello   

Entro martedì 31 ottobre 2023 TUTTI  RESPONSABILI DI PROGETTI FINANZIATI CON IL FIS, PDS, Costo 0 + USCITE DIDATTICHE  
Compilazione appositi Google Moduli   

NOVEMBRE 

Mercoledì 8 novembre 2023 INFANZIA Consiglio Intersezione Tecnico  
art. 29 CCNL comma 3b  

*Preparazione Consiglio di intersezione  
con i genitori   

16.30-17.30   Sedi rispettive  

Mercoledì 8 novembre 2023 INFANZIA Consiglio Intersezione con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b  

*Comunicazione scuola-famiglia:  
progettazione e piano uscite didattiche  

17.30-18.30   Sedi rispettive  

Giovedì 9 novembre 2023  TUTTI  CONSEGNA AL DIRIGENTE SCOLASTICO DI PEI FIRMATI DAI GENITORI 

Martedì 14 novembre 2023  INFANZIA  Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Formazione UniMORE  
Artefatti e segni tra infanzia e primaria     

16.30-19.30 Spazio Scuola  
Secondaria Campitello   



Giovedì 16 novembre 2023  INFANZIA  Incontro di programmazione  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Progettazione educativo-didattica  
(attività e festa di Natale)  

16.30-18.30  Sedi rispettive  

Giovedì 23 novembre 2023 INFANZIA  Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Organizzazione Piano iscrizioni  
a.s. 2024-25 

 

16.30-18.30  Secondaria Campitello 

Martedì 28 novembre 2023  INFANZIA  Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Formazione UniMORE  
Artefatti e segni tra infanzia e primaria     

16.30-19.30 Spazio Scuola  
Secondaria Campitello   

Entro giovedì 30 novembre 
2023 

TUTTI  CONSEGNA AL DIRIGENTE SCOLASTICO DI PDP FIRMATI DAI GENITORI  
DICHIARAZIONE ATTIVITÀ FORMATIVE A CUI SI È ADERITO  

CONSEGNA DIGITALE MODULO PROPOSTE FORMATIVE 

DICEMBRE 

Mercoledì 6 dicembre 2023 TUTTI Collegio Docenti unitario 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Integrazioni PTOF  17.00-18.30 Da definire  

Giovedì 14 dicembre 2023  INFANZIA  Colloqui con genitori  
FUNZIONE DOCENTE 

*Colloqui individuali alunni anni 3  16.00-19.00 Rispettive sedi  
tutti i plessi 

Lunedì 18 dicembre 2023 INFANZIA  Colloqui con genitori  
FUNZIONE DOCENTE 

*Colloqui individuali alunni anni 3  16.00-19.00 Infanzia di Campitello  
e Sabbioneta  

 

GENNAIO  
Giovedì 11 gennaio 2024 INFANZIA  Incontro di programmazione  

art. 29 CCNL comma 3b 
*Progettazione educativo-didattica  

*Preparazione SCUOLE APERTE  
per iscrizioni a.s. 2024-2025  

16.30-18.30  Sedi rispettive  

Sabato 13 gennaio 2024  INFANZIA Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b 

*SCUOLE APERTE!  
*Presentazione ambienti di apprendimento 

e POF a.s.2024-2025 

9.00-12.00  Sedi rispettive 

Giovedì 18 gennaio 2023  INFANZIA  Colloqui continuità Infanzia-Primaria  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Colloqui di continuità:   
restituzione alunni classi prime  

2 ore Sedi rispettive  

Giovedì 25 gennaio 2024 INFANZIA  Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Verifica in itinere – Utilizzo strumenti di  
progettazione-osservazione-valutazione  

16.30-18.30  Secondaria Campitello   

FEBBRAIO 
Giovedì 1 febbraio 2024  INFANZIA  Colloqui con genitori  

FUNZIONE DOCENTE 
*Colloqui individuali alunni anni 4 e 5   16.00-19.00 Sedi rispettive 



Venerdì 2 febbraio 2024 INFANZIA  Colloqui con genitori  
FUNZIONE DOCENTE 

*Colloqui individuali alunni anni 4 e 5   16.00-19.00 Sedi rispettive 

Giovedì 8 febbraio 2024 INFANZIA  Incontro di programmazione  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Progettazione educativo-didattica 16.30-18.30  Sedi rispettive  

Giovedì 29 febbraio 2024  
 

TUTTI  Collegio Docenti unitario  
art. 29 CCNL comma 3a 

*Andamento generale 
*Report iscrizioni 2024-2025  

17.00-18.30  Da definire 

MARZO  
Giovedì 7 marzo 2024 INFANZIA  Incontro di programmazione  

art. 29 CCNL comma 3b 
*Progettazione educativo-didattica 16.30-18.30  Sedi rispettive  

Mercoledì 27 marzo 2024 INFANZIA  Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Verifica in itinere – Utilizzo strumenti di  
progettazione-osservazione-valutazione  

16.30-18.30  Secondaria Campitello   

APRILE 
Giovedì 11 aprile 2024 INFANZIA  Incontro di programmazione  

art. 29 CCNL comma 3b 
*Progettazione educativo-didattica 16.30-18.30  Sedi rispettive  

Giovedì 18 aprile 2024 INFANZIA Consiglio Intersezione Tecnico  
art. 29 CCNL comma 3b  

*Preparazione consiglio di intersezione  
con genitori  

16.30-17.30   Sedi rispettive  

Giovedì 18 aprile 2024 INFANZIA Consiglio Intersezione con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b  

*Comunicazione scuola-famiglia 
*Proposte per attività e feste  

di fine anno scolastico  

17.30-18.30   Sedi rispettive  

MAGGIO  

Giovedì 16 maggio 2024 INFANZIA  Incontro di programmazione  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Progettazione educativo-didattica  
*Verifica conclusiva  

*Preparazione “Festa dell’accoglienza”  

16.30-18.30  Sedi rispettive  

Giovedì 23 maggio 2024  INFANZIA Consiglio Intersezione Tecnico  
art. 29 CCNL comma 3b  

*Preparazione assemblea dei nuovi iscritti  16.30-17.30   Sedi rispettive  

Giovedì 23 maggio 2024  INFANZIA Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Assemblea dei nuovi iscritti:  
illustrazione calendario e modalità  

di ambientamento  

17.30-18.30  Sedi rispettive 

Da definire INFANZIA  Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Formazione UniMORE  
Artefatti e segni tra infanzia e primaria     

16.30-19.30 Spazio Scuola  
Secondaria Campitello   

Lunedì 27 maggio 2024 TUTTI  Collegio Docenti unitario  
art. 29 CCNL comma 3a 

*Adozione libri di testo  
*Scrutini finali *Esame di Stato 

17.00-19.00 Da definire  



GIUGNO 
Giovedì 6 giugno 2024 INFANZIA  Colloqui con genitori  

FUNZIONE DOCENTE 
*Colloqui individuali alunni anni 3-4-5   16.00-19.00 Sedi rispettive 

Venerdì 7 giugno 2024  INFANZIA  Colloqui con genitori  
FUNZIONE DOCENTE 

*Colloqui individuali alunni anni 3-4-5    16.00-19.00 Sedi rispettive 

Lunedì 10 giugno 2024 INFANZIA Collegio di settore 
art. 29 CCNL comma 3a 

*Autovalutazione formativa  16.30-18.30  Secondaria di Campitello 

Data da definire  INFANZIA  Assemblea con genitori  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Restituzione finale alle famiglie  
*Festa di fine anno  

2 ore  Da definire  

Data da definire  INFANZIA  Colloqui continuità Infanzia-Primaria  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Colloqui di continuità:   
presentazione gruppo e alunni anni 5 

2 ore Sedi rispettive 

Data da definire  INFANZIA  Colloqui continuità Nido-Infanzia  
art. 29 CCNL comma 3b 

*Colloqui di continuità:   
raccolta informazioni educatrici nidi  

2 ore Sedi rispettive 

Entro venerdì 28 giugno 2024 TUTTI  Collegio Docenti unitario  
art. 29 CCNL comma 3a 

*Chiusura anno scolastico  
*Report FS e progetti  

*Piano Annuale per l’Inclusione 

17.00-19.00 Spazio Scuola 
Secondaria di Campitello 

Entro sabato 29 giugno 2024 TUTTI   COMITATO di VALUTAZIONE: DOCENTI NEOIMMESSI IN RUOLO   Da definire  Da definire  

 
 
Art. 29 CCNL comma 3a: Collegi Docenti unitari e di settore + progettazione d’inizio anno scolastico + Formazione di 
Istituto → 26+12=37 ore  
 
Art. 29 CCNL comma 3b: incontri di progettazione + Consigli di intersezione (CIT e CIG) e assemblee con i genitori + 
continuità Nido-Infanzia-Primaria → 39h   
 
Incontri di formazione SFP UniMORE che rientrano nel conteggio delle ore riferibili all’art.29 comma 3a del CCNL 
“Artefatti e segni tra infanzia e primaria” (presso IC Marcaria-Sabbioneta):  

 martedì 31 ottobre 2023 dalle 16.30 alle 19.30  
 martedì 14 novembre 2023 dalle 16.30 alle 19.30  
 martedì 28 novembre 2023 dalle 16.30 alle 19.30  
 martedì ? maggio 2024 dalle 16.30 alle 19.30 (incontro finale di restituzione)  

 
 



Incontri di formazione SFP UniMORE liberamente scelti (non obbligatori) che non rientrano nel conteggio delle ore riferibili all’art.29 comma 3 del CCNL 
“Giochiamo sul serio!” (presso IC Asola):  

 giovedì 26 ottobre 2023 dalle 16.30 alle 19.30  
 giovedì 9 novembre 2023 dalle 16.30 alle 19.30  
 giovedì 30 novembre 2023 dalle 16.30 alle 19.30  
 giovedì ? maggio 2024 dalle 16.30 alle 19.30 (incontro finale di restituzione)  

 


